Staatliche Schulamter
im Landkreis und in der Stadt Hof

schulamt

hof ’//

Geschaftsverteilung Staatliche Schulamter Hof:

Stand: 11.01.2025

Offentlichkeitsarbeit

Praxisklassen

Schilerzahlenprognose

Schulorganisation

Schulsport/Sportférderunterricht

Schultheatertage/Kooperation Theater

Hof und Hofer Symphoniker

Start — Chancen - Programm

o Verkehrserziehung und Sicherheit

o Vertreter Oberfrankens im
Landesgremium Schule WIRTSCHAFT
Bayern

o Witterungsbedingter Unterrichtsausfall
(Leitung)

e Zuweisungen

ASD/ASV/SVS

Abnahme Lehramtsprifungen LAP I

Gemeinsame Aufgaben:

Lehrkraftezuweisung
Mitwirkung bei der SchiLF

Sachgebiet | Sachgebiet Il Sachgebiet IlI
Leitung: | SchAD Stefan Stadelmann (Fachlicher Leiter) N. N. f;t;?rzl)stme ST (SIS (R
Stellvertr.: [N. N. Christine Schenkl SchAD Stefan Stadelmann
o e Allgemeine und grundsatzliche e Abschlussprufungen o Flexible GS
= Angelegenheiten der Schulaufsicht o Aufnahmeprifung M-Zuge o Forderlehrer/Rechenstelle/Férderkonzepte
~ ¢ Amtsleitung und Vertretung nach auf3en o Berufsorientierung BOM e Fortbildung: Grundsétze, Organisation,
> o Ausbildungsmessen (Aubime, Contacta) | e Berufsschulen / Ubertritt Berufsleben Inhalte, Férderung von Fuhrungskréften
E e Bestenehrung e Datenschutz e Fragen und Angelegenheiten der
D e Daz « Digitalisierung Grundschulen
e Elternbeirate (auch gemeinsamer  Evaluation - Grundlagen e Inklusion und Inklusionsberatungsstelle
Elternbeirat) ¢ Ganztagesbereich/Ganztagesschulen e Inklusive Region Hof
e ECN - Projekt Mittelschule e Homepage « Kooperation mit Férderschulen
e Haushalt des Schulamtes ¢ Jugendhilfeausschuss Landkreis Hof o Kooperation GS mit KITA
¢ Jugendhilfeausschuss Stadt Hof o Jugendhilfeausschuss Stadt Hof (Stellv.) ¢ Nachwuchsfiihrungskréfte
o Jugendhilfeausschuss Landkreis Hof o Kooperation Agentur fir Arbeit e Probeunterricht
(Stellv.) « Schulberatung und Schulpsychologie e QuaMath an GS
e Kirchen, Einsatz der kirchlichen Lehrkrafte | ¢ Schulentwicklung Mittelschule e SchiLF (Onlineportal)
o Klassenbildung (Leitung) ¢ Schiilermitverantwortung SMV e Schulaufnahme
o Koordinierung der Arbeit im Schulamt « Wetthewerbe (Vorlesewettbewerbe, e Schulentwicklung Grundschule
o Kooperation mit den Rechtlichen Leitern Mathematikmeisterschatft) e Seminare
o | Kooperation mit den anderen o Witterungsbedingter Unterrichtsausfall e Start — Chancen - Programm
S | Schulamtern und deren Fachlichen (Stellv.) o Ubertrittsverfahren an weiterfiinrende
© Leitern e Zeugnisse MS Schulen
g Kooperation mit weiterfihrenden Schulen e Vorkurse
5 Lehramtsprifungen e Zeugnisse GS
= Migration/Deutschklassen/Briickenklassen
2 Mobile Reserven und deren Einsatz
2 Netzwerk SCHULEWIRTSCHAFT Hof

Behdrdenpostfach

Beratung der Schulen
Bildungsregion Landkreis und Stadt Hof
Dienstaufsicht Uber die Lehrkréfte
Dienstliche Beurteilung
Fachaufsicht Uber die Schulen
Fachberater und -betreuer
Gastschulantréage

Interne und externe Evaluation
Jugendamter

Jugendsozialarbeit an Schulen
Klassenbildung

Klassenfahrten und Schullandheim
Kooperation Schulaufwandstrager
Krisenmanagement

e e o o o o o o o

e o o o o o

Offentlichkeitsarbeit

Organisation von Veranstaltungen
Padagogische Tage

Personalmanagement, Stellenbesetzung
Personalrat HO-HOL
Qualitaitsmanagement und EVA
Schulerangelegenheiten (Schulpflicht,
Schilerbeférderung, Wanderungen und Fahrten,
Wetthewerbe)

Schulamtsentwicklung
Schulbaumafinahmen, Schulrenovierungen
Schulsozialarbeit

Statistiken und Erhebungen
Verwaltungsangestellte

Zweitqualifikation




Zustandigkeit Schulen

Eichendorff GS Hof
Hofecker Mittelschule Hof
Hofecker Grundschule Hof

Alexander-von-Humboldt GS Bad Steben
Lothar-von-Faber GS Geroldsgriin
Grundschule Helmbrechts

Mittelschule Helmbrechts

GS am Schlosspark Konradsreuth
Grundschule Naila

Mittelschule Frankenwald Naila
Grundschule Regnitzlosau

Grundschule Schwarzenbach/Wald
Von-Puhel GS Tauperlitz

Private Evangelische Volksschule Naila

09281/57329
stefan.stadelmann@schulamt-hof.de

Christian - Wolfrum MS Hof (SCHE)
Grundschule Krétenbruck (SCHE)
Grundschule Moschendorf (STA)
Munster MS Hof (STA)

GS Berg (STA)

Grundschule Miinchberg (SCHE)

MS Miinchberg Poppenreuth (STA)
GS Oberkotzau (SCHE)

MS Oberkotzau (SCHE)
Grundschule Schauenstein (SCHE)
Elisabeth-Schlemmer-GS Stammbach
(SCHE)

GS WeilRdorf-Sparneck (STA)
Grundschule Zell (STA)

Freie Montessori VS Berg (STA)

Anger GS Hof

Christian - Wolfrum GS Hof
Neustadter GS Hof
Sophienschule Hof

GS Bayer. Vogtland Feilitzsch

MS Bayer. Vogtland Feilitzsch
Gutenberg Grundschule Rehau
Gutenberg Mittelschule Rehau
Pestalozzi Grundschule Rehau
Jean-Paul GS Schwarzenbach/Saale
Geschwister Scholl MS
Schwarzenbach/Saale

Grundschule Selbitz

Freie Waldorfschule Hof

09281/57321
christine.schenkl@schulamt-hof.de

Kerstin Oxenbauer (40 Std.)

(zusténdig fur Stefan Stadelmann)

Alexandra Brauner (40 Std.)

Michaela Lumme (30 Std.)

(zustandig fur Christine Schenkl)

Verwaltungsangestellte

schulamtsbezogene Aufgaben

Abschlussprifungen an den Mittelschulen
Ferienbesetzung

Funktionsstellen, Stellenbesetzung
generelle Vorbereitung des Posteingangs,
OWA-Postfach, Behoérdenpostfach
Jugendsozialarbeit an Schulen und
Schulsozialarbeit

Kirchen: Einsatz Lehrkrafte
Lehramtsanwarter (Vereidigung etc.)
Lehrkraftezuweisung

Leistungspramien

Mobile Reserve

Organisation von Besprechungen und
Veranstaltungen, Raumbelegung
Personalangelegenheiten:
Erkrankungen, Stellenbesetzung,
Bewerbungsverfahren Funktionsstellen,
Einsatzschreiben, Versetzungen
Personalréate Hof-Stadt und Hof-Land
Schulerzuweisung

Schulanmeldung

Teilzeit und Beurlaubungen
Ubertrittsverfahren, Ubertrittsstatistik
Vertrage: Verwaltungsangestellte,
Gemeinsam Briicken.bauen, Teamlehrer,
Schulassistenzen, Drittkrafte, Sprach- und
Lernpraxis, Fremdsprachenbegleiter
Witterungsbedingter Unterrichtsausfall

09281/57325
kerstin.oxenbauer@schulamt-hof.de

Asyl und Migration

Bestellung von Birobedarf/-ausstattung

Bewirtschaftung der Haushalts- und

Betriebsmittel

- Schulamt

- Sonderbudgets Datenschutz,
Fachberater und Schulpsychologen

Deutschklassen

Gastschulverhéltnisse

Inklusion

M-Klassen: Abfrage, Aufnahmepriifung

Padagogische Tage (Finanzen)

Personalangelegenheiten:

- Betriebliches Eingliederungsmana-
gement (BEM)

- Erkrankungen gesamtes Personal mit
SVS und AuDIG

- Fehlzeiten

- Reha/Kur

- Ruhestand

- Schwangerschaft/Mutterschutz/Elternzeit

- Schwerbehinderung/Gleichstellung
- Uberprifung Dienstféhigkeit (MUS)
Postausgang

Schilerwettbewerbe (Mathematik GS, Lesen,

Englisch)

e Teilzeit und Beurlaubungen

Wanderungen, Lehr- und Studienfahrten

09281/57327
alexandra.brauner@schulamt-hof.de

Agentur fur Arbeit
Berufsorientierung BOM
Deutschklassen

Dienstliche Beurteilung

Dienstunfalle

Ganztagsschule:

GGS, OGS, Mittagsbetreuung etc.
LAP 1l

Lehrerfortbildung FIBS 2

Meldungen Polizei

Netzwerk SCHULEWIRTSCHAFT Hof
Padagogische Tage (Planung)
Personalangelegenheiten:
Nebentatigkeiten, Verwaltungsangestellte
Postausgang

e Ukraine

09281/57322
michaela.lumme@schulamt-hof.de

sonstige Aufgaben

jeweiligen Schulrat)
ASD/ASV/SVS
o Reisekosten

Klassenbildung und Schilerzahlprognosen
Terminplanung und Uberwachung (auch fiir den

¢ Statistiken und Erhebungen
e Unterstiitzung der Schulen, insbesondere der VA im

Rahmen der Schulverwaltung und beim Datenaustausch
e Personalakten und Personaldaten (SVS)
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